MANUAL INSTITUCIONAL

4 REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATA,(;AO DE OBRAS E SERVICOS -
P MANTENEDORA E PUBLICOS
iﬂ:’g% Cdédigo: MI.PROSAUDE.033 Verséo: 02 Péagina: 1/ 16

REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATA,(;AO DE
OBRAS E SERVICOS — MANTENEDORA E PUBLICOS

Elaborado por: Verificado por: Aprovado por: Data elaboracéo: Data reviséo:
Giselle Mayumi Ishiki Jessica Navarro Eduardo Menezes 07/08/2019 N/A




ﬁ§ MANUAL INSTITUCIONAL

LJ - _

\}' REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS -
P o MANTENEDORA E PUBLICOS
“Simyl?m Codigo: MI.PROSAUDE.033 Verséo: 02 Pagina: 2/ 16

dice
OBJETIVO

ABRANGENCIA ..o et ettt e e e et et et e e et eeeeeeeeee et e seeeseseeeee et seseeseeeeee et et aseseseseseseeeeaseeeseeeeeeeeeaesaneseseseneneaeesesesaens
DEFINICOES E SIGLAS ...ttt sessessessesssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssasssssssssnsens

=1 ST 107X @ OO

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
REFERENCIAS

in

1

2

3

4 RESPONSABILIDADES
5

6

7

8 HISTORICO DE REVISOES

Elaborado por: Verificado por:
Giselle Mayumi Ishiki Jessica Navarro

Aprovado por:
Eduardo Menezes

Data elaboracéo:
07/08/2019

Data revisao:
N/A




ﬁ§ MANUAL INSTITUCIONAL

LJ . _

\j' REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS -
P o MANTENEDORA E PUBLICOS
Msﬁ,y?m Cdédigo: MI.PROSAUDE.033 Verséo: 02 Péagina: 3/ 16

1

OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para as Compras, Contratacdo de Obras e Servicos da Mantenedora bem como das Unidades

geridas/administradas pela Pré-Saude.

2

ABRANGENCIA

Este manual abrange e, portanto, se aplica a todas as unidades geridas/administradas, salvo quando Legislac¢éo Local

ou contratual exija Regulamento préprio.

3

DEFINICOES E SIGLAS

Pr6-Salude Associacdo Beneficente de Assisténcia Social e Hospitalar: associagdo civil de carater

beneficente de promocé&o social a salde e a educagédo, sem fins lucrativos, pessoa juridica de direito privado;

Mantenedora: Matriz da Pr6-Saude;

Unidades Geridas/Administradas: Projetos de salde, educacionais ou de assisténcia social geridos pela
Pré-Saude, por intermédio de Contrato de Gestdo ou Convénio com o ente publico;

Compras: toda aquisi¢cdo remunerada de bens de consumo e equipamentos para fornecimento de uma so vez
ou parceladamente, com a finalidade de suprir a necessidade dos solicitantes com 0s insumos a pre¢os

favoraveis, prazos e locais de entrega compativeis ao desenvolvimento de suas atividades;

Servigo: toda atividade realizada por terceiros: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacéo,
conservagdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade e seguro,
consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacao, servigcos técnicos profissionais especializados, produgdo

artistica, servicos graficos, bem como obras civis, englobando construgéo, reforma, recuperacdo ou ampliacéo;

Solicitante: agente responsavel na Mantenedora ou nas Unidades Geridas/Administradas que realizam as

solicitag6es de Compras ou Contratacao de Servicos;

Solicitacdo/Requisicdo de Compras: Processo sistémico ou manual para oficializar solicitagdo de compra de

determinado produto ou servigo;

Cotacédo/Coleta de Precos — Ato ou efeito de cotar, de buscar preco ou demais condicbes comerciais e
técnicas de algum produto ou servi¢co objeto do Procedimento publicado;
Mapa de cotacdo: mapa de precos, condicfes comerciais e técnicas usado pelo comprador para comparar

propostas obtidas no mercado fornecedor;
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e Ordem de compra — documento que formaliza a selecdo do fornecedor e especifica de forma simplificada a
aquisicao de produtos e servi¢os;

e Obra: toda acdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na qual seja necessaria a
utilizacdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participacédo de profissionais habilitados

e Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra, ou o complexo de obras, elaborado com base nas indicac6es dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e definicdo dos métodos e do prazo de
execucao;

e Projeto Executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao completa da obra, de acordo
com as normas pertinentes da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT

e Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previséo de prazo de execucgao de cada etapa da obra

e respectivo desembolso financeiro.

4 RESPONSABILIDADES
DIRETORIA COORPORATIVA DE SUPRIMENTOS E LOGISTICA

o Estabelecer politicas, diretrizes e metas de negociacbes coletivas e prover as atualizagbes das mesmas,

guando necessario;

e Aprovar as adequacdes e atualiza¢cdes deste Regulamento, quando necessario, antes de submeter ao

Conselho de Administracdo para avaliacdo e aprovacao;
CENTRAL DE COMPRAS:

e Elaborar e disponibilizar os Manuais Institucionais, Manuais Técnicos e Instru¢es de Trabalho e providenciar

as adequacdes e atualizagBes quando necessario;

e Implantar e controlar as rotinas e ferramentas de negociac8es coletivas de produtos e contratacéo de obras e
servicos para a Mantenedora e Unidades geridas/administradas no desenvolvimento das atividades

relacionadas a saude e educacéo,

¢ Homologar e qualificar os fornecedores e prestadores de servicos, requisito necessdario para o pleno

cumprimento das diretrizes;

e Atender as solicitacdes das Unidades geridas/administradas pela Pr6-Saude e executar o processo de compras

e contratacéo de servicos, conforme estabelecido neste Regulamento.
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DIRETORES HOSPITALARES E DIRETORES OPERACIONAIS:

e Quando da possibilidade da realizacdo de compras locais, nos moldes do Manual Institucional de Compras e
Contratacao de Servicos, implantar e controlar as rotinas e ferramentas de compras, contratacdo de obras e

servigos, necessarias para o pleno cumprimento das diretrizes deste Regulamento;
e Fazer cumprir as diretrizes deste Regulamento
5 DESCRICAO
CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios para compras e contratacao de
obras e servigos da Pro-Salde, associagdo civil de carater beneficente de promogéo social & satde e a educacgéo, sem

fins lucrativos, pessoa juridica de direito privado.

Art. 2° - Todos 0s processos e consequentemente, os dispéndios decorrentes destes, feitos pela Pr6-Saude reger-se-
ao pelos principios basicos da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia,
publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela adequacédo

aos seus objetivos estatutarios.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas que atendem
aos principios do artigo anterior, a proposta mais vantajosa na busca permanente de qualidade e durabilidade para a

Organizagédo Social e para os fins que se destina, mediante julgamento fundamentado em critérios objetivos.

Art. 4°: Ficam impedidos de participar direta ou indiretamente dos processos de aquisi¢cdes e contratacbes da Pro-
Saulde, assim como, da prestacdo de servigos e/ou fornecimento de bens, a participacdo de empresas que tenham,

entre seus socios, cotistas, empregados ou dirigentes, qualquer pessoa:

| — que tenha participado da elaboracéo ou da execucéo dos procedimentos de compras e contratacdo, mesmo

gue por intermédio de empresa prestadora de servigos;
Il — lotada em fung¢8es de confianga no 6rgéo contratante

IIl — que tenha vinculo comercial ou familiar, até o terceiro grau, com pessoa enquadrada em quaisquer das

restricdes descritas nos incisos | e Il.

Art. 5° - Todo o processo de compra e contratacdo de que trata este Regulamento deve estar devidamente

documentado.
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CAPITULO Il - DAS COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS
Titulo | — Do procedimento de compras e contratacdo de obras e servicos

Art. 6° - A Pré-Saude utilizara um sistema eletrénico para a aquisicdo de compras de bens e servicos disponivel no

endereco eletrdnico — www.compras.prosaude.org.br, onde serdo publicadas por meio de Procedimentos de Compras

e ContratacBes de Obras e Servicos. Quando da publicacdo, os fornecedores cadastrados que comercializam ou
prestem o servico objeto do procedimento, receberéo automaticamente por meio de sistema, a mensagem do interesse
da aquisicdo de bens ou da necessidade de contratacdo de servicos. Os fornecedores interessados, inserirdo as
propostas na plataforma eletrbnica que serdo avaliadas pela Pr6-Salde, desde que obedecidas as condi¢des de
especificacéo, quantidade e qualidade previamente estipulada e exigidas no Procedimento de aquisi¢cdo/contratagéo.

§ 1° As orientagbes para operacionalizagdo do sistema estardo disponiveis no site da Pro-Saude.

§ 2° A publicidade dos procedimentos de compras e contratacdo de servicos se dara preferencialmente por
meio do Portal Eletrdnico da Pré-Saude, exceto nas condicdes listadas nos artigos 17° e 18° deste
Regulamento.

Art. 7° - A area de compras realizard a selecdo criteriosa dos fornecedores que participardo do procedimento de
compras em conjunto com o solicitante, levando-se em consideracdo a idoneidade dos mesmos, qualidade do

produto/servigo oferecido, melhor preco, garantia e manutencao.

§1° Considera-se melhor preco aquele que resulta na verificagdo e comparacéo da somatoria de fatores, para
se chegar em um menor preco final, que além dos termos monetarios, apresente proposta dentre os parametros

especificados para julgamento, incluindo:

I. Custos de transporte e seguro até o local da entrega,;

Il. Forma de pagamento;

Ill. Prazo de entrega,;

IV. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Capacidade financeira do fornecedor

VII. Disponibilidade de servicos;

VIII. Eventual necessidade de treinamento do pessoal;
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IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

XIl. Qualidade no servico executado;

XIll. Mao de Obra qualificada;

XIV. Capacitacdo Técnica,;

XV. Desempenho na prestacdo de Servico;

Art. 8° A Pré-Saude fara uso preferencialmente do Portal Eletrdnico de aquisicfes de bens e servicos, respeitando as
exigéncias definidas neste Regulamento. Na impossibilidade de utilizacdo do Portal Eletrénico, o convite aos
fornecedores devera ser feito por e-mail para, no minimo, 3 (trés) fornecedores que comercializem ou prestem o servi¢o

objeto da cotacéo, garantindo o registro da confirmacéo de recebimento do e-mail pelo fornecedor.

§ 1° Quando nao for possivel o envio do convite para, no minimo, de 3 (irés) fornecedores, devera ser

apresentada justificativa técnica circunstanciada, aprovado pela Diretoria solicitante.
Art. 9° O procedimento de compra compreende 0 cumprimento das etapas a seguir especificadas:
A) Para aquisicdo de bens:
| — Solicitacdo de compra pela Unidade Gerida / Administrada ou pela Mantenedora;
Il — Cotacdo/coleta de precos e mapa de cotagéo;

Il — Apuracdo da melhor oferta, de acordo com o cumprimento dos requisitos definidos no Procedimento

publicado;

IV — Emisséo de ordem/pedido de compra;

V — Formalizacéo de instrumento contratual, se aplicavel.
V — Entrega efetiva do bem adquirido.

Paragrafo unico: A ordem de compra, na aquisicdo de determinados bens, corresponde ao contrato formal efetuado
com o fornecedor e encerra o procedimento, devendo representar fielmente todas as condigbes em que foi realizada a

negociacao;
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B) Para aquisicdo de servicos:

| — Elaboracéo do escopo detalhado do servico a ser contratado a ser indicado no termo de referéncia.

Il - Solicitacdo do servico pela Unidade ou area da Mantenedora, acompanhada do respectivo termo de

referéncia de referéncia do servico;

Il - Disponibilidade de verba, segundo plano de trabalho previamente aprovado nas Unidades, autoriza¢do do
Diretor Hospitalar da Unidade e do Diretor Operacional da regido, com comprovagdo de reserva de recurso

financeiro prévio. No caso da Mantenedora necessaria a previsdo orcamentéria ou aprovacdo especifica

indicada no Manual de Algadas.

IV — Publicidade do Procedimento, Cotagéo/Coleta de precos e Mapa de Cotacgéo;

V - Apuracéo da melhor oferta, de acordo com o cumprimento dos requisitos definidos no procedimento;

VI — Celebragéo do contrato, se aplicavel;

VIl — Execucéo dos servigos.

Art. 10° - Para o julgamento das propostas e apura¢do da melhor oferta serdo considerados o0s seguintes critérios:

I. Adequacéo das propostas ao objeto do Procedimento de Compras ou Contratacao;

Il. Qualidade;

IIl. Preco;

IV. Prazos de fornecimento ou de concluséo do servigo;

V. Condi¢Bes de pagamento;

VI. Outros critérios previstos no Procedimento.

§ 1° - A decisdo que selecionar um ou mais fornecedores em detrimento de outros participantes do

procedimento de compras ou contratacdo serd sempre justificada e fundamentada, devendo constar expresso

no procedimento em questéo.

§ 2° - Fica assegurado a Pro-Saude o direito de revogar o procedimento de escolha e recusar-se a contratar

como vencedor o fornecedor que, em contrato anterior com a Pr6-Saude ou com a Administragao Publica, tiver

demonstrado:

I. incapacidade técnica, administrativa ou financeira,
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Il. ma-qualidade do produto ou da prestacao do servico,

Ill. eventuais litigios existentes entre o fornecedor interessado e a Pr6-Saude,

IV. conhecimento de atitudes que firam as regras de integridade da Pro-Saude, conforme previsto em

seus Regramentos Internos, em especial Codigo de Etica e Conduta, na Lei 12.846/2013, sem que

isso decorra em direito a indenizag&o de qualquer espécie.

§ 3° - As aquisi¢cOes e/ou contratacdes de servico de interesse estratégico as Unidades da Pro-Saude, sédo de

exclusividade de sua Mantenedora, cujos servicos poderdo se estender as suas Unidades Geridas /

Administradas, utilizando-se de mesmo procedimento de contratacdo que originou o contrato inicial com a

Mantenedora. Nesses casos, copias do procedimento de selecdo e contratacdo deverdo ser remetidos para as

respectivas unidades.

Titulo Il — Da Contratacéo de Obras

Art. 11° - Para a realizacdo de obras deverdo ser elaborados previamente 0s projetos basicos ou executivos, bem

como cronograma fisico-financeiro, de acordo com os critérios e limites das tabelas de precos vigentes no mercado.

Art. 12° - Na elaboracgdo dos projetos basicos ou executivos deverdo ser considerados 0s seguintes requisitos:

I. Seguranca;

II. Funcionalidade e adequacao ao interesse publico;

[ll. Economia na execucgao, conservacao e operacao;

IV. Facilidade na execucgdo, conservacao e operacao, sem prejuizo da obra ou de servico;

V. Acessibilidade;

VI. Adogéo das normas técnicas adequadas;

VII. Avaliacéo do custo, definicdo de métodos e prazo de execugao.

VIII. Respeito as regras de seguranca do trabalho;

Art. 13° - O processo de contratacdo da empresa devera obedecer as mesmas etapas previstas no Art.9°, item B.

Art. 14° - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execuc¢ao da obra nos moldes do projeto de execucao,

indicando o prazo de execucéo e o custo total.

Art. 15° - O inicio da execucdo da obra contratada por intermédio deste Regulamento, sera precedido da concluséo e

aprovacao pelo contratante publico correspondente a que se refere o contrato de gestéo.
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Art. 16° - A execucdo da obra ou reforma devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente pela Pro-Salde

de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condicdes e especificacdes previstas no contrato e no projeto de

execucao.

Titulo Il - Da Dispensa e Inexigibilidade dos Procedimentos do Presente Regulamento

Art. 17° - S8o dispensaveis dos procedimentos do Titulo | do Capitulo Il do presente Regulamento, as

aquisicdes/contratacdes estipuladas neste artigo que deverdo ser precedidas de justificativa do setor solicitante:

I - Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, declarada pela Federag&o, Estado ou Municipios, que
atinjam o objeto do contrato ou do convénio, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos e outros
bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial

ou calamitosa.

Il - Quando ndo houver manifestacdo de interessados aos procedimentos de aquisicdo ou contratacdo de
servicos anteriores, e estes ndo puderem ser repetidos sem prejuizo para a Pr6-Salde, mantidas, neste caso,

todas as condicfes preestabelecidas;

Il - Para a aquisicdo de bens produzidos ou servicos prestados por 6rgdo ou Pré-Saude que integre a
Administracéo Publica e que tenha sido criado para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja

compativel com o praticado no mercado;

IV - Para a compra ou locacao de imovel destinado ao atendimento das finalidades precipuas da Pro-Saude,
cujas necessidades de instalagédo e localizac@o condicionem a sua escolha, desde que o pre¢o seja compativel

com o valor de mercado, segundo avaliacdo prévia;

V - Nas compras de hortifrutigranjeiros, pdo e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a realizagcao
dos processos de Coleta de Precos correspondentes, realizadas diretamente com base no preco semanal

praticado;

VI - Na contratacéo de instituico brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino
ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada a recuperacao social do preso, desde que a

contratada detenha inquestionavel reputacéo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VII - Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira, necessarios a manutencao
de equipamentos, durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos,

quando tal condicédo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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VIII - Para a aquisi¢cao de bens e insumos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnolégica com
recursos concedidos pela Capes, pela Finep, pelo CNPg ou por outras instituices de fomento a pesquisa

credenciadas pelo CNPq para esse fim especifico;

IX - Na contratacdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas natural com concessionario,

permissionario ou autorizado, segundo as normas da legislacédo especifica;

X - Na celebracao de contrato de programa com ente da Federacdo ou com Pro-Saude de sua administracdo
indireta, para a prestagdo de servi¢cos publicos de forma associada nos termos autorizado em contrato de

consoércio publico ou em convénio de cooperacao;

Xl — Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagéo, ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,

servicos ou equipamentos.

§1° - A aplicagédo deste item Xl para aquisicao de insumos e contrata¢cdo de servicos pontuais devera

ser limitada a um valor global de R$ 17.600,00 para aprovagéo, nos termos do Manual de Algcada, com
as devidas justificativas da inexisténcia dos itens no estoque e necessidade emergencial para a

contratacdo do servico;

§2° - Para contratacdo de servicos continuos, a aplicacao do item XII deste artigo devera se limitar a

vigéncia maxima de 90 dias, podendo ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, desde que
devidamente justificado o estado de necessidade que ensejou a contratacdo pelo Diretor Geral, e previa

autorizacdo do Diretor Operacional.

XII = nos casos de aditivo contratual, desde que em comum acordo entre as partes, quando:

a) houver modificacdo das especificacbes do projeto, para melhor adequacédo técnica aos seus

objetivos, desde que ndo haja desconfiguracdo do objeto inicial contratado;

b) necessaria adequacao do valor contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuicdo quantitativa

de seu objeto.

¢) necessaria a modificacao da forma de pagamento, por imposicao de circunstancias supervenientes;

d) necessério reestabelecer a relagcdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contrato e a retribuicdo da administragdo para justa remuneracéo da obra, servico ou fornecimento,
objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de
superveniéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis da execuc¢éo do ajustado, ou ainda, em caso de

forca maior e caso fortuito;
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Artigo 18° S&o inexigiveis os procedimentos do Titulo | do Capitulo Il do presente regulamento:

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovacdo de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgéao de registro do comércio do local em que se
realizaria o procedimento de aquisicdo ou a obra ou o servi¢o, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacéo

Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

Il - Por inviabilidade de competicdo, quando, em razdo de natureza do servico a ser prestado e da
impossibilidade pratica de se estabelecer o confronto entre os interessados, no mesmo nivel de igualdade,
determinadas necessidades da Pré-Saude possam ser melhor atendidas mediante a contratacdo do maior
namero possivel de prestadores de servigo, hipétese em que a Pro-Salde procedera ao credenciamento de

todos os interessados que atendam as condi¢des estabelecidas no Procedimento de Contratacéo.

Il - Para a contratagdo de servi¢os técnicos de natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria

especializacao, conforme classificagdes abaixo relacionados.
1. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
2. pareceres e pericias;
3. assessorias e consultorias juridicas;
4. defesa de causas judiciais ou administrativas;

§ 1° Considera-se de notoria especializagao o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato.
§ 2° As contratacdes estipuladas neste artigo, deverédo ser precedidas de justificativa do setor solicitante.

IV - E vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacéo.

Titulo V — Da qualificacdo do fornecedor
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Art. 19° - A qualificacdo do fornecedor candidato é composta pela verificacdo dos documentos legais e dos diplomas
técnicos abaixo relacionados que deverao ser encaminhados, preferencialmente, por meio digital no Portal de Compras

da Pré-Saude, atualizados e dentro do prazo de validade.
I. CNPJ;
Il. Inscricdo Estadual;
Ill. Contrato Social com as altera¢cdes ou Requerimento de empresario Individual;
IV. Autorizacdo de Funcionamento Municipal;
V. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
VI. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;
VII. Certiddo Negativa Conjunta de Débitos Relativos as Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

Paragrafo primeiro. Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos sdo necessarios

também os documentos listados abaixo:
I. Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitéria;

Il. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe, ou o protocolo de

assuncao desta responsabilidade técnica - obrigatério para fabricante e distribuidor;

lll. Certificado de Boas Préticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude, expedido pela ANVISA

(renovagédo anual) — obrigatdrio para fabricante;
IV. Autorizacdo de Funcionamento (AFE), expedida pela ANVISA;

V. Autorizacao Especial (AE) para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-MS — obrigatério para fabricante e

distribuidor.
Paragrafo segundo. Para a prestacdo de servicos sdo necessarios também os documentos listados abaixo:
| — Certiddo Negativa de Débitos com o0 FGTS;

Il - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

CAPITULO Ill - DOS CONTRATOS
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Titulo | - Regime Juridico

Art. 20° - O regime juridico dos contratos instituido pelo presente Regulamento confere a Pr6-Salde, em relacéo a
eles, a prerrogativa de:

| — Modifica-los, em comum acordo entre as partes, para melhor adequacéo as finalidades de interesse da entidade,

respeitados os direitos dos contratados;
Il — Rescindi-los, unilateralmente, nos casos de:
a) inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢cao do contrato;
b) negligéncia na organizacao administrativa e/ou execugéo dos servicos;
¢) extingao, declaracéo de insolvéncia, liquidacao judicial ou extrajudicial e faléncia da contratada;

d) cesséo, subcontratacdo ou transferéncia, total ou parcial dos direitos relativos ao contrato, sem a prévia e
expressa autorizagéo, por escrito, da Pro-Saude;

e) identificacéo de atitude que fira a Politica de Integridade e Lei anticorrupgéo n°® 12.846/2013;

f) término ou resilicdo do contrato da unidade gerida ou administrada pela Pré-Saude pelo Poder publico ou

orgéo contratante. Neste caso ndo havera necessidade de aviso prévio determinado, mas simples notifica¢&o.
IIl — Fiscalizar-lhes a execucéo através de preposto devidamente qualificado para tal fim.

IV — Aplicar san¢gBes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste.

Titulo Il — Da formalizagéo dos contratos

Artigo 21° - Os contratos-padréo, que deverdo seguir o modelo da Pro-Salde, e seus aditamentos, regidos por este
Regulamento, serdo emitidos exclusivamente pelo departamento juridico da Sede da Pré-Saude, conforme modelo

indicado no processo de contratacao;

§ 1° Cada unidade ser& o responséavel por manter arquivo cronolégico dos contratos, seus autdgrafos e registros dos
prazos contratuais, de tudo juntando-se cépia no processo que lhe deu origem. Os contratos, notificacdes e seus

respectivos aditivos deverdo ser arquivados no sistema disponivel pela Pro-Saude.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Pré-Saude.
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Titulo Ill — Do acompanhamento dos contratos

Art. 22° - A venda ou fornecimento de bens e servicos para a Pré-Salde implica a aceitacdo integral e irretratavel dos
elementos técnicos e instrucfes fornecidas aos interessados pela Pr6-Salde, bem como a observancia deste
Regulamento e normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas, pelo fornecedor, nota fiscal de
venda ou fatura de prestacao de servigos.

Art. 23° - A critério da Pré-Salde poderdo ser exigidas garantias de execucédo do contrato na modalidade de caucao
ou fianga bancaria.

Art. 24° - A Pro-Saude cabera fiscalizar a execucdo dos contratos, podendo aplicar as sancdes previstas
contratualmente, quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo unico. A inexecuc¢do total ou parcial do contrato podera acarretar a sua resciséo, respondendo a

parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Titulo IV — Da Duracéo e Renovagéo dos Contratos

Artigo 25° - A duracdo dos contratos regidos por este Regulamento sera limitada, com vistas a obtencao de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a Instituicdo, a 60 (sessenta) meses ou até 72 (setenta e dois) meses, em casos
excepcionais, devidamente justificados.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo analisados pela Geréncia
de Suprimentos, com validacao Juridica e posterior aprovagdo da Diretoria de Suprimentos, Diretoria de Operacfes e

Diretoria Executiva Geral, com base nos principios gerais de direito.

Art. 27° - O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua publicagéao.

Cidade, XX de XX de 20XX.

DIRETORIA
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6 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

N&o se aplica.

7 REFERENCIAS

N&o se aplica

8 HISTORICO DE REVISOES

17/10/2018 — Emissao Inicial

07/08/2019 — Adequagbes de layout conforme nova diretriz do Manual Institucional de Gestdo de Documentos;
alteracdo da publicidade nos processos de cotacéo, que sera feito preferencialmente pela plataforma eletrénica de
compras; convite as cota¢des a no minimo 3 fornecedores; contratacdes de interesse estratégico a Pro-Saudde sao de
exclusividade da Mantenedora, podendo estender o servigo as Unidades utilizando-se do procedimento de contrata¢éo
corporativo; detalhamento de etapas para contratacdo de obras; alteragdo dos processos em que sdo dispensados o

seguimento do Regulamento; restricdo dos tipos de servigos especializados, para 0s quais ndo ha exigéncia de

seguimento do Regulamento; alteracdo da vigéncia dos contratos.
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